教务处编制

	上海师范大学天华学院教材预订单

	二级学院名称（公章）：                                                    负责人签字：

	班  级
	课  程
	教  材  名  称
	作  者
	出  版  社
	书  号
	教师签名
	数量
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：1、请任课教师根据课程要求填写教材预订单，由二级学院负责人审核后经二级学院教务办统一报教务处汇总信息。若所需教材定购不到，教务处将及时与二级学院教务办协商，调换。所订教材一经确认，不得临时退换，如发生退换，经济损失由相关人员负责。                                                                                                                                      

	      2、若所订购的教材只限教师使用，请在备注中加以说明。


